REPUBLICA MOLDOVA PECIYBJUKA MOJIJOBA

CONSILIUL COMUNAL KOMMYHAJBHbBIH COBET

ECATERINOVCA EKATEPHHOBKA
PRIMARIA ECATERINOVCA MNMPHUMAPHUS EKATEPHHOBKA
DECIZIEnr.7/4
din 29 decembrie 2021 com. Ecaterinovea

Cu privire la aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al bibliotecilor
din com. Ecaterinovca, raionul Cimislia

in temeiul art. 14 alin. (2) lit. m), din Legea administratiei publice locale
436/2006, conform art. 6, art. 10 si art. 17 din Legea nr. 160/2017, cu privire la biblioteci, si {inind
cont de Avizul Comisiei Consultative de specialitate, Consiliul Consiliul comunal Ecaterinovea,

DECIDE:
1. Se aproba Regulamentul de organizare $i functionare al bibliotecii din com. Ecaterinovea,
r-nul Cimislia.
(conform anexet).
2. Controlul asupra executarii prezentei decizii se atribuie primarului com. Ecaterinovea.
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APROBAT:
Decizia Consiliului comunal Ecaterinovca
nr. 7/4 din 29.12.2021

REGULAMENT DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE
BIBLIOTECII PUBLICE ECATERINOVCA.

Capitolul I
DISPOZITII GENERALE

|. Regulamentul-cadru de organizare §i funclionare a Bibliotecii Publice Ecaterinovca
stabileste misiunea, funciile, atributiile, drepturile, serviciile preastate, structura, precum
si organizarea activitatii acesteia.

2. Regulamentul se aplica Bibliotecii Publice din com. Ecaterinovea din cadrul sistemului
national de biblioteci. Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Publice
com. Ecaterinovca contine prevederi referitoare la:

1)  structura, organigrama, modul de organizare si administrare a bibliotecii, alte aspecte

privind activitatea bibliotecii;

2)  orarul de functionare a bibliotecii;

3)  conditiile de inscriere in calitate de utilizator al bibliotecii;

4)  drepturile si obligatiile utilizatorului i a bibliotecii in raporturile cu acesta;

5) lista serviciilor de biblioteca pe care le presteaza biblioteca, modul si conditiile de

beneficiere de aceste servicii;

6) raspunderea pentru inclcarea prevederilor normative referitoare la activitatea bibliotecii,

drepturile si obligatiile utilizatorilor §i a altor norme imperativeprivind activitatea
bibliotecii.

3. Biblioteca Publica com. Ecaterinovca in activitatea sa, asigurd respectarea principiului
egalitafii utilizatorilor, fard deosebire de rasd, culoare, nationalitate, origine etnica, limba,
religie sau convingeri, sex. varsta, dizabilitate, opinie, apartenentd politicd sau orice alt
criteriu similar.

4. Activitatea Bibliotecii Publice com. Ecaterinovea se organizeaza si se desfigoard cu
respectarea prevederilor Legii nr.160/2017 Cu privire la biblioteci, Hotérérilor
Guvernului, ordinilor Ministerului Educatiel, Culturii si Cercetdrii, deciziilor APL,
precum si altor acte normative in vigoare care vizeazd domeniul de activitate a
bibliotecilor.

Capitolul 11

MISIUNEA, FUNCTIILE, ATRIBUTIILE $I DREPTURILE
BIBLIOTECI PUBLICE ECATERINOVCA

5. Biblioteca Publicd are misiunea de a fi la dispozifia comunitdtii prin serviciile si
programele  oferite,  rdspunzand nevoilor de informare,lecturd, educatie,
instruire,cercetare, invatare pe tot parcursul vietii si recreere ale utilizatorilor.

6. Biblioteca Publica exercitd urmétoarele functii de baza:



b)

d)

e)

g)
h)

asigurarea accesului la informafie prin:

e achizitionarea prelucrarea, pastrarea, gestionarea §i oferirea accesului la
documente de bibliotecd utilizatorilor;

e {inerea evidentei a colectiilor bibliotecii;

e promovarea si oferirea accesului la colectii si la informatii referitoare la colectii,
promovarea lecturii §i educatiei nonformale:

asigurd accesul la tehnologii informationale §i de comunicare ,precum i la alte resurse

prin:

e oferirea accesului la tehnologii informationale in scop de formare, informare , si
comunicare (calculatoare, imprimante, copiatoare, scanare etc.)

e asigurarea accesului gratuit la internet;

e asigurarea alfabetizirii digitale a populatiei prin organizarea §i desfasurarea,la nivel
de comunitate, a instruirilor in utilizarea tehnologiilor informationale;

e presteaza servicii de biblioteca comform necesititilor de informare, instruire.
recreere si socializare ale membrilor comunitatii, in corespundere cu prevederile
legii, regulamentului cu privire la serviciile de biblioteca i ale propriului
regulamente de organizare §i functionare;

creaza parteneriate pentru dezvoltarea §i prestarea serviciilor de biblioteca;

presteazi cu regularitate servicii de biblioteca pentru satesfacerea necesitagilor

utilizatorilor;

indrumarea utilizatorilor in accesarea si utilizarea resurselor informationale;

contribue la dezvoltarea unei societdti deschise §i incluzive prin promovarea $i

implimentarea de politici informationale inclusive §i prin realizarea de actiuni precum:

e organizarea serviciilor de transmitere persoanelor cu dezabilitii la domiciliu a
documentelor de biblioteca;

e asigurarea posibilitailor de acces al persoanelor cu dezabilitafi la tehnologiile
informationale oferite de biblioteca, la serviciile prestate §i la activitdfile organizate
si desfasurate de biblioteca.

realizeaza operatiuni de recuperare fizici a documentelor de bibliotecd deteriorate;

efectueaza operatiuni de igiend, si patologie a documentelor de biblioteca, organizeazi

activitali de igienizare a spatiilor bibliotecii.

7. In scopul realizarii misiunii §i functiilor sale, Biblioteca Publica Ecaterinovea trebuie s
raspundi cerinfelor comunitatii pe care o deserveste la nivel local.

8. Biblioteca Publici Ecaterinovea exercitd urmdtoarele atributii specifice:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g

ofera acces la documentele pentru populaia din comunitate;
oferd acces la cultura si la spatiul informational;
detine si dezvolta colectiile;
ofera informatii referitoare la colectiile definute,cdt si la alte colectii
indruma utilizatorii si contribue la formarea competentelor de cultura informatiei;
presteaza servicii de biblioteca conform necesitatilor comunitatii in diverse domenii ,
aga precum economie,educational, civic;
organizeaza evenimente §i servicii culturale.
Capitolul III



1)

b)

©)
d)

©

ORGANIZAREA SI ACTIVITATEA BIBLIOTECII PUBLICE
ECATERINOVCA
Sectiunea 1-a
Conducerea bibliotecii publice

. Conducerea bibliotecii publice este executatd de bibliotecar, care are urmitoarele atributii:

privind aspecte administrative:

conduce activitatea bibliotecii;

elaboreaz §i propune spre aprobare APL proectul de buget al bibliotecii, propuneri cu privire
la regulamentul de organizare §i funcfionare a biliotecii.structura si efectul-limita ale
ei,precum si modificari la acestea:

prezintd, in termenul stabilit, raportul de activitate si raportul statistic ale bibliotecii publice;
asigugd respectarea prevederilor legislatiei cu privire la securitatea §i siindtatea in munca si
realizarea activitatilor de prevenire a incendiilor;

privind activitatea bibliotecii:

asigurd executarea §i respectarea legilor, hotardrilor Parlamentului, decretelor Pregedintelui
Republicii Moldova, hotardrilor §i dispozitiilor Guvernului, APL, altor acte normative care
reglamenteaza activitatea bibliotecii publice,precum si indeplinirea functiilor bibliotecii
publice ce rezultd din prevederile prezentului Regulament;

asigurii elaborarea programelor i/ sau planurilor de activitate ale bibliotecii si le propune spre
aprobare conducerii Autoritdtii Publice Locale, in subordonarea carea activeaza;

realizeard evaluari periodice ale activitdfii bibliotecii, inclusiv a implimentarii planului de
acfiuni pentru executarea strategiei si ale implimentrii planului operational anual si a altor
planuri de activitate ale bibliotecii.

Sectiunea a 2-a
Structura §i personalul bibliotecii puce Ecaterinovea

10. Personalul bibliotecii publice s¢ organizeaza §i activeazi in baza prevederilor Legii nr.
160/2017 eu privire la biblioteci, Codului muncii al Republicii Moldova nr. 154/2003, altor
prevederi normative conexe precum §i a fiselor postului.

11. Formarea continua a personalului de specialitate din biblioteca publica se asigurd din
contul alocatiilor bugetare a APL:

12. Structura bibliotecii publice se aproba de APL Ecaterinovea, care a constituit biblioteca
si are un spaiu de 100 m? care este impariit in zone:

1) Spatiu pentru studiu, lecturd, lucrari in grup;

2) Spatiu pentru recreere;

3) spatiu pentru calculatoare.

13. Structura organizatorici a Bibliotecii Publice Ecaterinovea cuprinde cel pufin
urmatoarele subdiviziuni:
1. subdiviziunea relaii cu publicul, care asigur prestarea serviciilor ;



2 subdiviziunea marketing si impact, responsabila de evaluarea necesitatilor
membrilor comunititii ,promovarea serviciilor de biblioteca.stabilirea parteneriatelor,
atragerea resurselor suplimentare;

3. subdiviziunea dezvoltarea colectiilor:

Secfiunea a3-a
FUNCTIONAREA BIBLIOTECI PUBLICE
ECARERINOVCA

14, Biblioteca publica Ecaterinovea isi desfasoard activitatea in baza planurilor de actiuni cu
privire la implimentarea strategiei planurilor operationale.

15. Planul anual vizeaza activitatea bibliotecii pentru o peroada de un an si se aprobd pdnd
la 31 decembrie a anului in curs,pentru urmétorul an de activitate. Planul se aprobé de catre
conducerea autorititii publice .

16. Bibliotecarul analizeazi si raporteazi trimestial §i anual privind activitatea bibliotecii
Primariei Ecaterinovea, Bibliotecii Nationale precum si Ministerul Educatiei Culturii i
Cercetarii.

17. Bibliotecarul bibliotecii asigura elaborarea rapoartelor privind activitatea bibliotecii.

18. Raportarea anuala privind activitatea bibliotecii publice se realizeazi prin intocmirea
raportului anual de activitate a biliotecii pentru anul de referinjd. Raportul se prezintd anual,
pana la 31 januarie a anului in curs, pentru anul precedent, dupa cum urmeaza:
1) Conducerii Autoritafii Publice Locale Ecaterinovca,
2) Sectiei Culturd, Tineret §i Sport Cimislia;
3) Biblioteca Nationald a R. M.
Raportul anual de activitate conine in mod obligatoriu partea statisticd §i partea analitica. Partea
statistici se prezinta in forma stabilita de Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetérii. Partea
analitica prezinta evaluarea gi analiza datelor statistice prin raportarea acestora la indicatorii de
impact. Elaborarea raportului de activitate se realizeaza in baza datelor statistice,care reflecta
impactul serviciilor prestate de biblioteca si al activitatilor acesteia.

19. Activitatea bibliotecii se finanseazd din bugetul sau aprobat, cét si din surse externe
neinterzise de lege. Bugetul biblioteci este componenta a bugetului local a APL si se reflecta
separat in acesta.

20. La elaborarea proectului bugetului bibliotecii se {ine cont de necesitéfile de intrefinere
tehnico-materiald a bibliotacii. Alocarea mijloacelor financiare pentru intrefinerea tehnico-
materiald a bibliotecii se face cu luarea in considerajie a faptului ¢ , spatiul bibliotecii trebue sa
fie accesibil tuturor utilizatorilor, dotate cu mobilier potrivit activitatilor si serviciilor prestate de
biblioteca, cu sistem de eluminare corespunzator ,cu sistem de incalzire.



21. Finantarea bibliotecii se face cu respectarea prevederilor Legii nr.160/2017 cu privire la
biblioteci. legislatiei cu privire la finanjele publice si responsabilitatii bugetar —fiscale, cu privire
la finantele publice locale, precum si a altor prevederi normative conexe.

22. Orarul de functionare a Bibliotecii Publice Ecaterinovea este:

LUNI - VINERI: 13.00 - 17.00

Zile libere - simbitii §i duminicé
Ultima vinere din lund - zi sanitara.

Sectiunea 4
Patrimoniul de biblioteca
Gestionarea colectiilor Bibliotecii Publice Ecaterinovea
se realizeaz{ prin:

a) Organizarea in sald cu acces liber, asigurindu-se conditiile de securitate adecvate;
b) FEvidenta si casarea acestora in conformitate cu legislajia in vigoare:
- Evidenta se asigurd prin intermediul sistemului integral de biblioteca.
. Casarea documentelor de biblioteca din colectii se aplica in cazul uzarii fizice,
morale, pierderii, dupa o perioada de minimum un an de la achizifie, prin decizia
consiliului/comisiei speciale.

Sectiuneal
SERVICIILE PRESTATE DE BIBLIOTECA
PUBLICA ECATERINOVCA

23. Accesul utilizatorilor la resursele informationale, serviciile si facilitatile Bibliotecii
Publice Ecaterinovea se face in conformitate cu propriul regulament de organizare §i funcfionare
al acesteia si cu prevederile legale referitoare la protectia patrimoniului cultural na{ional.

24. Beneficiari ai serviciilor de biblioteca sunt utilizatorii bibliotecii.
Calitatea de utilizator al bibliotecii se acorda persoanei fizice sau juridice, inscrise la biblioteca,
care foloseste resursele informationale, serviciile si facilitatile bibliotecii. Inscrierea persoanei in
calitate de utilizator se face prin complectarea de catre acesta a fisei — contract de inscriere a
utilizatorului (numele, prenumele, adresa. institutia de invafamant, locul de munca, etc.)

25. Inregistrarea in calitate de utilizator se face fira plata.

26. Informatia cu privire la serviciile de bibliotecd se publica la un loc vizibil in sediul
bibliotecii, precum si prin publicarea acesteia pe paginile de socializare.
Servicii de biblioteca prestate gratuit
a) Turul sau prezentarea bibliotecii pentru public si/sau utilizatori.
b) Orientarea si indrumarea in spatiile bibliotecii.
¢) Oferirea materialelor promotionaleale a bibliotecii.
d) Accesul la echipamentul bibliotecii( calculatoare, printer etc.)
¢) Imprumutul la domiciliu al documentelor tipirite.
f) Consultarea pe loc a documentelor .
g) Rezervarea documentelor de biblioteci care nu sunt disponibile la momentul solicitat.
h) Prelungirea .prin telefon, e-mail §i alte mijloace de comunicare, a termenului de imprumut
pentru documentele de biblioteca.
i) Organizarea de expozifii ale colectiilor proprii ale bibliotecii.
j) Organizarea programelor i a activitatilor culturale.

k) Oferirea accesului la internet prin intermediul echpamentului bibliotecii.



) Oferirea accesului la internet de la dispozitivele utilizatorului prin refeaua Wi-Fi a
bibliotecii.
m) Instruirea utilizatorilor cu ajutorul mijloacelor electronice.

Sectiunea 6
DREPTURI SI OBLIGATTI

27 Utilizatorul de biblioteca are urmitoarele drepturi:
S4 beneficieze de acces gratuit §i nelimitat la toate serviciile de baza si la resursele

informationale.cu respectarea prevederilor legale referitoare la drepturile si libertatile
fundamentale ale omului;
* g i se respecte dreptul la confidentialitate asupra datelor cu caracter personal,precum §i
asupra serviciilor si informatiei pe care le-a accesat in bibliotecd;
*  pot beneficia de imprumut la domiciliu al resurselor orice prsoand care este domiciliat
in Ecaterinovea;
*  se pot imprumuta la domiciliu 5 documente;
* sd prezinte propuneri, sugestii pentru imbunatitirea si diversificarea colectiilor §i
serviciilor bibliotecii;
* g3 solicite ajutorul bibliotecarului pentru accesarea resurselor informationale,pentru
utilizarea internetului si a echipamentelor destinate publicului in bibliotecd;
* sd prezinte reclamatii ,oral sau in scris ,cu privire la calitatea serviciilor prestate §i
activitatea bibliotecii.

28. Utilizatorul Bibliotecii Publice Ecaterinovea are urmitoarele obligatii:

*  sit respecte regulamentul de organizare §i funciionare al bibliotecii, inclusiv regulile
privind integritatea documentelor si a altor bunuri materiale din biblioteca;

* i pund la dispozitia bibliotecii datele necesare pentru intocmirea i actualizarea figei-
contract de inscriere pentru accesarea serviciilor;

* in cazul schimbirii datelor de identitate ( numele .adresa, locul de munca.. .) 84 comunice
bibliotecii despre aceasta in termen de 30 de zile;

* in caz de pierdere sau deteriorare totald sau partiald a documentelor de bibliotecd , sa
restituie bibliotecii un exemplar identic.

* & testitue la termenul stabilit §i in aceeasi stare documentele imprumutate la domiciliu;
* i manifeste un comportament civilizat,nediscriminatoriu in raport cu alti utilizatori $i cu
personalul bibliotecii.

Bibliotecarul Bibliotecii Publice Ecaterinovea

1) lista serviciilor de biblioteca pe care le presteaza biblioteca, modul i conditiile de
beneficiere de aceste servicii, tarifele pentru serviciile cu plata puse la dispozijie de biblioteca;

2) raspunderea pentru incélcarca prevederilor normative referitoare la activitatea
bibliotecii, drepturile §i obligatiile utilizatorilor §i a altor norme imperative privind activitatea
bibliotecii.



1. Biblioteca Publicd, in activitatea sa, asigurd respectarea principiului egalitafii
utilizatorilor, fara deosebire de rasa, culoare, nationalitate, origine etnicd, limbd, religie sau
convingeri, sex. varstd, dizabilitate, opinie, apartenen{d politica sau orice alt criteriu similar.

2. Activitatea Bibliotecii Publice se organizeazi §i se desfigoard cu respectarea
prevederilor Legii nr. 160 din 20 iulie 2017, Cu privire la biblioteci, Hotéririlor Guvernului,
ordinelor Ministrului Educatiei, Culturii si Cercetarii, precum si altor acte normative in vigoare
care vizeaza domeniile de activitate a bibliotecilor.

3. Activitatea Bibliotecii Publice este coordonati metodologic de biblioteca cu statut de
centru biblioteconomic de nivel national - Biblioteca Nationald a Republicii Moldova , in
conformitate cu regulamentul privind activitatea metodologica in cadrul sistemului national de
biblioteci, aprobat de Ministerul Educatiei, Culturii §i Cercetarii si Sectia Raionala Culturé Tineret
si Sport Cimiglia

Capitolul IL
MISIUNEA, FUNCTIILE, ATRIBUTIILE
SI DREPTURILE BIBLIOTECIH PUBLICE

4. Biblioteca Publici are misiunea de a fi la dispozitia comunitdtii prin serviciile i
programele oferite, rdspunzind nevoilor de informare, lecturd, educare, instruire, cercetare,
invétare pe tot parcursul vietii §i recreere ale utilizatorilor.

5. Biblioteca Publica . exercitd urmatoarcle functii de baza:

1) promovarea dezvoltarii unei societdfi deschise si incluzive;

2) asigurarea accesului la informatie si tehnologii informationale;

3) valorificarea patrimoniului cultural §i sprijinirea pluralitatii culturilor;

4) promovarea alfabetizarii si culturii informatiei, lecturii §i educatiei nonformale;

5) oferirea unui forum pentru dezbateri i comunicare privind activitaile civice, pentru
comunicarea intre serviciile publice si private locale $i comunitate si pentru exprimare culturald;

6) contribuirea, prin mijloace specifice, la procesul de instruire, formare si cercetare;

7) crearea, dezvoltarea, prelucrarea, péstrarca §i gestionarea de colectii, inclusiv
electronice, de documente de biblioteca si alte obiecte;

8) promovarea §i oferirea accesului la colectii §i la informatii referitoare la colectii;

9) implicarea, in limita capacitatilor sau competentelor, la planificarea si realizarea
activitdtilor de interes comunitar.

6. Biblioteca Publica .intru realizarea functiilor sale, exercitd urmatoarele atribuii
generale, pe care le realizeazi la nivelul sau:

1) asigurd accesul la informatie prin:

a) achizifionarea, prelucrarea, pastrarea, gestionarea, diseminarea si oferirea accesului la
documente de biblioteca utilizatorilor;

b) crearea, dezvoltarea si gestionarea colectiilor, inclusiv electronice, de documentele de
bibliotecd, de obiecte, de arta ete. care include:

- evaluarea necesitatilor si intereselor comunitdfii deservite privind colectiile, indiferent de
suport sau purtditor (pe hartie, electronic sau altfel);



- identificarea mijloacelor necesare proprii sau atrase pentru formarea i diversificarea

colectiilor de biblioteca:

- tinerea evidentei colectiilor bibliotecii;

- realizarea operatiunilor de catalogare i indexare a documentelor de bibliotecd;

¢) oferirea accesului la colectii §i la informatii referitoare la colectii;

d) oferirea diverselor resurse de informatie;

e) dezvoltarea resurselor informationale.

f) oferirea accesului virtual la informatiile definute utilizatorilor sai;

g) gestionarea informatiei proprii §i asigurarea accesibilitafii ei, inclusiv din afara
teritoriului Republicii Moldova, prin difuzare publica permanentd sau prin punere la dispozifie la
solicitare;

2) asigurd accesul la tehnologii informationale $i de comunicare, precum §i la alte resurse
prin:

a) oferirea accesului la tehnologii informationale in scop de formare, informare §i
comunicare (calculatoare, tablete, imprimante, copiatoare, scanere, table interactive, aparate foto
si video, soft-uri, aplicaii etc.):

b) asigurarea accesului gratuit la Internet:

¢) asigurarea alfabetizarii digitale a populaiei prin organizarea §i desfagurarea, la nivel
de comunitate, a instruirilor in utilizarea tehnologiilor informationale;

3) presteaza servicii de bibliotecd conform necesitagilor de informare, instruire, cercetare,
recreere §i socializare ale membrilor comunitifii, in corespundere cu prevederile legii,
regulamentului cu privire la serviciile de biblioteca si ale propriului regulament de organizare §i
functionare;

4) in scopul asigurdrii acoperirii necesitafilor utilizatorilor sdi privind serviciile de
biblioteca:

a) evalueazd periodic, dar nu mai rar decat o datd in an, necesititile membrilor
comunitatii prin intermediul sondajelor, interviurilor, chestionarelor sau al altor forme de colectare
a informatiei respective;

b) creeaza parteneriate pentru dezvoltarea si prestarea serviciilor de biblioteci:

¢) presteaza cu regularitate servicii de biblioteca pentru satisfacerea necesitatilor
utilizatorilor;

d) evalueazd periodic, dar nu mai rar decat o data in an, impactul serviciilor prestate
pentru membrii comunititii si asigurd aducerea la cunostinta publicd $i promovarea rezultatelor
acestei evaludri;

e) desfasoardi activitali de marketing $i promovarea serviciilor bibliotecii.

5) promoveaza alfabetizarea, lectura, educatia nonformala si cultura informatiei prin:

a) dezvoltarea, implementarea de programe, activitali, instruiri orientate spre dezvoltarea
abilitatilor utilizatorilor de a:

- congtientiza si a formula o necesitate informationala;

- identifica si aprecia sursele:

- localiza, accesa, organiza si inregistra informatia;

- analiza, sintetiza si evalua critic informajia:

- cét §i de a evalua exactitatea i relevanta informatiel gasite;

b) indrumarea utilizatorilor in accesarea i utilizarea resurselor informationale
electronice;



¢) elaborarea si distribuirea de ghiduri sau realizarea de mini-cursuri pentru instruirea
utilizatorilor in domeniul accesarii, utilizarii. analizei documentelor de biblioteca si a altor resurse
informationale;

d) desfagurarea de campanii de promovare a documentelor de bibliotecd i a altor resurse
informationale, a congtientizarii mogtenirii culturale, a aprecierii realizirilor gtiintifice, inovatiilor
si artelor ete.;

¢) asigurarea platformei pentru transferul de cunostinte, dezvoltare culturald si sociald a
membrilor comunitatii (organizare de concursuri de eruditie, dezbateri, instruiri, etc.);

f) sustinerea invafarii pe tot parcursul vietii, a educatiei nonformale §i dezvoltarii
personale a membrilor comunitafii, prin punerea la dispozitia utilizatorilor §i comunitafii a
activitatilor, serviciilor si programelor de instruire formald, nonformala si informald, de educatie
permanentd/continud specializate in diverse domenii, precum: sédndtate, economie, business,
agriculturd, educatie, de relaxare. cunoagtere personald, promovare a lecturii sau de dezvoltare a
altor abiliti{i personale si/sau profesionale, realizate, inclusiv in baza de parteneriat cu institutii
sau autoritafi publice, organizatii neguvernamentale sau alte entitdfi publice sau private;

g) identificarea §i aducerea la cunostinid publica a oportunitatilor de instruire pentru
membrii comunitatii;

6) contribuie la dezvoltarea unei societdi deschise si incluzive prin promovarea §i
implementarea de politici informationale incluzive si prin realizarea de acfiuni precum:

a) organizarea i asigurarea functionarii de puncte de informare sau oferirea de servicii
de informare pentru persoanele cu dizabilitati in vederea acordirii asistentei speciale;

b) asigurarea conditiilor fizice (ex. instalarea de balustrade, lifturi, indicatoare, creare de
pante, asigurarea ilumindrii etc.) pentru accesul persoanelor cu dizabilitati in biblioteca, cét si
deplasarea in cadrul bibliotecii:

¢) organizarea serviciilor mobile de transmitere persoanelor cu dizabilitati, beneficiari de
imprumut la domiciliu, a documentelor de bibliotecd;

d) asigurarea posibilitatilor de acces al persoanelor cu dizabilitati la tehnologiile
informationale oferite de bibliotecd, la serviciile prestate si la activitétile, evenimentele organizate
si desfigurate de biblioteca;

e) antrenarea utilizatorilor cu necesitati speciale in organizarea §i desfisurarea diverselor
activitati culturale, informaionale, educationale, comunitare etc.;

f) asigurarea, pentru persoancle cu dizabilitati, a posibilitatilor de acces prin intermediul
reprezentantului legal sau al lucrdtorilor sociali la documentele de bibliotecd, la colectii, la
serviciile de biblioteca:

g) organizarea expozifiilor virtuale, in functie de capacitatile functionale si tehnice;

7) promoveaza si valorificd patrimoniul cultural, sprijina pluralitatea culturilor si
promoveaza istoria locald prin:

a) organizarea de evenimente de lansare, prezentare, promovare de carte sau alte
documente de bibliotecd:

b) organizarea, inclusiv on-line, a expozitiilor permanente §i temporare de carte, arta,
istorie, roboticd, mecanicd sau in oricare alt domeniu de interes comunitar;

¢) organizarea altor evenimente si activitati culturale tematice de interes comunitar;

8) prelucreazi si disemineaza informatii de interes comunitar in domeniul culturii,
artelor, educatiei. economiei, social;

9) creeaza parteneriate pentru dezvoltarea si implementarea diverselor programe $i
proiecte conform necesitétilor membrilor comunitafii;



10) realizeaza, in condifiile legii, operafiuni de recuperare fizicd a documentelor de
bibliotecd imprumutate sau a contravalorii documentelor deteriorate ori nerestituite de utilizatori;

11) efectueaza operatiuni de conservare, igiend §i patologie a documentelor de bibliotecd,
organizeaza activitafi de igienizare a spatiilor bibliotecii.

7. In scopul realizarii misiunii §i funciilor sale, Biblioteca Publiciraspunde cerintelor
comunititii pe care o deserveste la nivel local.

8. Biblioteca Publica— exercitd urmatoarele atribuii specifice:

1) oferd acces la documente pentru populatia din comunitate;

2) ofera acces la culturd si la spafiul informational;

3) detine §i dezvolti colectii;

4) ofera informatii referitoare la colectiile definute, cat si la alte colectii:

5) oferd accesul la colectiile detinute:

6) detine, dezvolta si implementeazi un serviciu de informare §i de acces la informatii;

7) indruma utilizatorii §i contribuie la crearea abilitailor de cdutare independenta a
informatiei;

8) prelucreazi informatiile de interes local;

9) asigurd informarea comunitifii cu privire la drepturile cetateanului prin difuzarea
informatiilor de baza privitoare la drepturile cetajeanului, organizarea de lectii publice privind
aceastd tematica etc.;

10) asigurd crearea de raporturi directe de cooperare cu serviciile publice locale;

11) asigurd crearea de raporturi de cooperare cu serviciile private locale;

12) oferd servicii de informare institutiilor, organizatiilor si companiilor locale:

13) presteazi servicii de biblioteca conform necesitdtilor comunititii in diverse domenii,
asa precum economic, educational, civie;

14) organizeazi o refea de voluntari i alti sustinatori ai bibliotecii;

15) organizeaza evenimente $i servicii culturale.

16) prelucreazi si gestioneaza informatii regionale;

17) ofera servicii interbibliotecare eficiente:

18) asiguré cooperarea si relationarea cu serviciile culturale regionale.

11. Pentru executarea atributiilor care i revin, biblioteca publica are urmitoarele drepturi:

1. saefectueze si s participe la realizarea de studii, cercetari, evaluari in domeniul
biblioteconomiei si stiintei informdrii, sociologiei lecturii;

2. s prezinte, in cadrul consultarilor publice, precum si din oficiu opinii la proiecte de acte
normative referitoare la organizarea si funcionarea bibliotecii publice sau la domeniile ei de
activitate;

3. sa participe la constituirea de reuniuni, asociatii profesionale;

4. sirealizeze activitati de advocacy pentru oblinerea sprijinului, inclusiv financiar, in folosul
bibliotecii din partea autoritafilor, membrilor comunitatii, altor factori de decizie sau orice subiect
interesat;

5. si stabileasc si sa utilizeze surse suplimentare de venituri in vederea dezvoltdrii serviciilor
de biblioteca, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

6. sa dezvolte relatii de cooperare cu alte biblioteci sau institufii culturale din tard si
striinatate, conform obiectivelor i strategiei generale stabilite de autorititile tutelare, inclusiv si
incheie acorduri de cooperare in acest sens:

7. sa participe la reuniunile internajionale de specialitate sau la consortiile bibliotecare si la
asociatiile internationale la care sunt membre, achitind cotizatiile §i taxele aferente.



b) decide asupra elabordrii §i prezintd spre examinare autoritdii care a constituit-o sau,
dupa caz, altei persoane competente, proiecte de acte normative referitoare la activitatea bibliotecii
sau la domeniile ei de activitate;

¢) reprezintd biblioteca, fird un mandat special. in relatiile cu autoritifile administrafiei
publice centrale §i locale, cu alte autoritafi publice, cu reprezentaniii societdfii civile §i ai
comunititii, cu persoanele fizice si juridice din Republica Moldova si din strédindtate;

4) privind cooperarea externd a bibliotecii:

i.  negociazi si semneazi acorduri de cooperare intre biblioteca si alte entitai publice sau
private, nationale sau internationale;

ii. inifiazd noi parteneriate ale bibliotecii, fortifica parteneriatele existente §i asigurd
durabilitatea acestora:

4) exercitd si alte atributii conform legislatiei in vigoare.

Sectiunea a 2-a
Structura si personalul bibliotecii publice

14. Personalul bibliotecii Publice se organizeaza si activeaza in baza prevederilor Legii nr.
160 din 20.07.2017 Cu privire la biblioteci, Codului muncii al Republicii Moldova nr. 154 din
28.03.2003, altor prevederi normative conexe, precum si a figelor postului.

15. Efectivul-limita i statul de personal pentru Biblioteca Publicd se stabilegte in baza
diferitor criterii analizate separat sau cumulativ. Criteriile minime generale pentru stabilirea
efectivului-limita si a statului de personal sunt:

i.  atributiile si structura bibliotecii conform prezentului regulament §i regulamentului
propriu de organizare i functionare;

ii.  valoarea procentuald, pentru ultimii 5 ani, ai utilizatorilor bibliotecii din numarul de
locuitori ai teritoriului deservit.

La stabilirea efectivului limita si a statutului de personal pot fi utilizate alte criterii specifice

tipului de biblioteca.
Efectivul-limita al bibliotecii, statul de personal si schema de incadrare ale bibliotecii

publice se aproba de catre Consiliul Comunal Ecaterinovea.

16. Biblioteca Publica are urmatoarele subdiviziuni:
- Subdiviziunea administrativi;

- Sala de lectura

- Imprumut la domiciliu.

- oficiu copii

- sala multimidia

- sala cu caracter ludic pentru mici

Sectiunea a 3-a
Functionarea bibliotecii

17. Biblioteca Publica isi desfasoard activitatea in baza strategiei de dezvoltare §i a
planului de actiuni anual.

Planul anual vizeaza activitatea bibliotecii pentru o perioadad de un an i se aproba péand la
1 ianuarie pentru urmitorul an de activitate.



18. Sefa Bibliotecii Publice trimestrial §i anual, analizeaza §i raporteaza privind activitatea
biblotecii Primariei, Bibliotecii Nationale precum si Ministerul Educatiei Culturii gi Cercertarii.
Raportarea lunard privind activitatea bibliotecii publice se realizeaza online, la Biblioteca
Nationald a RM.

Raportarea anuald privind activitatea bibliotecii publice se realizeaza prin intocmirea
raportului de activitate a bibliotecii pentru anul de referin{a.

Raportul anual de activitate, aprobat de catre Primarul orasului , pand la 31 ianuarie a
anului in curs, pentru anul precedent, dupa cum urmeaza:

- Primaria
- Biblioteca Nationalda a R.M.
- Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii.

19. Activitatea Bibliotecii Publice se finan{eaza din bugetul siu aprobat, cit si din surse
externe neinterzise de lege.

Bugetul Bibliotecii Publice este parte componenta a bugetului local .

Sursele de finantare a Bibliotecii Publice se constituie din:

a) venituri prevazute de bugetul bibliotecii:

b) venituri colectate de biblioteca.

20. La elaborarea proiectului bugetului bibliotecii se fine cont de prioritétile strategiei de
dezvoltare a bibliotecii si ale planului operational, precum si de necesititile de intrefinere tehnico-
materiald a bibliotecii.

Alocarea mijloacelor financiare pentru intrefinerea tehnico-materiald a bibliotecii publice
se face cu luarea in consideratie a faptului ¢4, spatiile bibliotecilor publice trebuie sa fie accesibile
tuturor utilizatorilor, dotate cu mobilier potrivit activitégilor si serviciilor prestate de bibliotecd, cu
sistem de iluminare corespunzator, cu sistem de incdlzire §i cu sistem de semnalizare
antiincendiard.

21. Alocarea mijloacelor financiare anuale destinate formdrii profesionale continue a
personalului de specialitate al bibliotecii publice se face cu respectarea prevederilor art. 213 alin.
(3) din Codul muncii al Republicii Moldova nr. 154/2003.

22. Biblioteca Publicd poate colecta venituri extrabugetare din activitdfi de fundraising.
donatii, sponsoriziri, §i alte surse legale de venituri, in conformitate cu prevederile legislatiei.

23. Finanjarea Bibliotecii Publica se face cu respectarea prevederilor Legii nr. 160 din
20.07.2017 cu privire la biblioteci, legislajiei cu privire la finanfele publice i responsabilitatii
bugetar-fiscale, cu privire la finantele publice locale, precum si a altor prevederi normative conexe.

24. in vederea implementarii programelor de dezvoltare, realizarii de proiecte de
cooperare internafionald, participarii la accesarea de asisten{d externd pentru dezvoltarea proprie,
prestirii serviciilor de biblioteca, organizirii §i desfagurdrii activitatilor sale, dezvoltarii
profesionale continue, Biblioteca Publica realizeazd raporturi de cooperare nationala si
internationald in conformitate cu prevederile cadrului normativ privind bibliotecile si cadrul
normativ conex relevant acestor forme de cooperare.



Sectiunea 4
Patrimoniul de biblioteci

Gestionarea colectiilor Bibliotecii Publice se realizeazd prin:
e Organizarea in siila cu acces liber, asigurdndu-se condifii de securitate adecvate;
e Evidenta si casarea acestora in conformitate cu legislatia in vigoare:
- Evidenta se asigurd prin intermediul sistemului integral de biblioteca.
- Casarea documentelor de biblioteca din colectii se aplica in cazul uzurii fizice,
morale, pierderii,dupa o perioada de minimum un an de la achizifie, prin decizia
consiliului/comisiei speciale.

Sectiunea 5
Conditiile de inscriere a utilizatorilor Bibliotecii Publice

Accesul la Biblioteca publica se realizeaza in baza buletinului de identitate pentru utilizatorii
noi si a formularului utilizatorului pentru utilizatorii activi.

Pentru utilizatorii minori.inscrierea se face de citre parintii, adoptatorii sau curatorul
minorului in conformitate cu prevederile art.21-22 ale Codului Civil al Republicii Moldova.

Sectiunea 6
Drepturile si obligatiile utilizatorilor Bibliotecii Publice
Utilizatorii au urmatoarele drepturi:

e Pot beneficia de studiul resurselor in spatiile bibliotecii indiferent de domiciliul acesteia.

e Pot beneficia de imprumutul la domiciliu al resurselor orice persoand care are domiciliul
pe teritoriul comunei

e Semnarea Fiselor de carte, in prezenta bibliotecarului, atestd efectuarea serviciului de
imprumut.

e Cirtile ce fac parte din colectiile de baza se vor consulta numai in incinta bibliotecii.

e Cartile din colectiile de bazi pot fi imprumutate la domiciliu, doar in situatii speciale.

e Se pot imprumuta la domiciliu 5 documente.

e Termenul de imprumut este de 14 zile §i poate fi prelungit o singurd datd la cerere, pentru
acelasi numar de zile, inainte de expirarea acestuia, inclusiv telefonic.

e Documentul obtinut in urma imprumutului interbibliotecar va fi consultat numai in Sala de
lectura.

e Acces gratuit §i nediscriminatoriu la colectiile Bibliotecii publice.

e indrumare la raft si asistarea de citre personalul de biblioteca privind gasirea informatiei
solicitate.

e Instruire in utilizarea echipamentelor IT §i, dupa caz, cautarea asistatd a informatiei.

e Solicitarea de informatii bibliografice minimale sau complexe.

e Solicitarea (inclusiv telefonic), spre rezervare, a documentelor aflate in colectiile
bibliotecii, care la momentul dorit nu sunt disponibile: documentul solicitat este rezervat
pe o durata de trei zile.

e Solicitarea pentru cercetare, a unor documente din colectiile speciale, si vor fi consultate
numai la Sala de lecturd.

e Participarea gratuitd la evenimente culturale si de interes comunitar organizate de, sau in
incinta Bibliotecii.

e Dreptul de a face sugestii §i sesizari cu privire la activitatea bibliotecii.



De a sesiza personalul bibliotecii orice nereguld observata, care ar aduce prejudicii
institutiei, personalului gi utilizatorilor.

Utilizatorii au urmatoarele obligatii:

Sa respecte prevederile Regulamentul de organizare §i functionare al Bibliotecii publice .
Sa informeze corect asupra datelor personale.

Si restituie la termenul stabilit si in aceeasi stare documentele imprumutate la domiciliu.
Sa verifice starea documentelor in momentul imprumutului si sd semnaleze personalului
de biblioteca eventualele lipsuri din continut.

Pentru documentele deteriorate in perioada imprumutului, raspunderea 1ii revine
utilizatorului.

S# suporte contravaloarea pagubelor produse prin deteriorarea sau pierderea documentelor
de bibliotecd imprumutate, conform prevederilor Regulamentului privind serviciile
prestate de Biblioteca publicd.

Sa asigure igiena si integritatea documentelor imprumutate si si informeze biblioteca
asupra imbolnavirilor de naturd contagioasa a utilizatorului §i a familiei acestuia.

La cererea personalului de bibliotecd, utilizatorul este obligat si prezinte buletinul de
identitate pentru identificare.

Sa pastreze linistea, §i si foloseascd un limbaj decent.

Sa nu-i deranjeze pe ceilalii utilizatori prin comportament sau limbaj.

Sa aiba o atitudine civilizata fala de personalul bibliotecii.

Sa depund in spatiile desemnate hainele, mapele, sacosele, servietele ete.; banii §i obiectele
de valoare se vor pastra de citre utilizatori.

Biblioteca nu isi asuma rispunderea pentru obiectele pierdute, deteriorate sau disparute.
S nu schimbe documentele imprumutate cu alti utilizatori.

Si aiba in bibliotecd o tinutd decenta.

Se interzice accesul persoanelor in stare de ebrietate in incinta bibliotecii.

Se interzice accesul cu animale in incinta bibliotecii.

Si nu introduca in biblioteca materiale usor inflamabile, toxice $i urdt mirositoare.
Incalcarea acestor obligatii atrage dupa sine avertismentul, suspendarea temporard sau,
dupi caz, definitiva, a dreptului de utilizare a serviciilor bibliotecii.

Sectiunea a 7-a
Serviciile Bibliotecii Publice
Servicii de biblioteca prestate gratuit

Turul sau prezentarea bibliotecii pentru public i/sau utilizatori.

Orientarea si indrumarea in spatiile bibliotecii.

Oferirea materialelor promotionale ale bibliotecii.

Accesul. in incinta bibliotecii si/sau de la distantd, la instrumentele de informare despre
resursele informationale §i serviciile bibliotecii.

Accesul, in cadrul bibliotecii, la resursele informationale ale acesteia pe diferite suporturi
(colectii de documente de bibliotecd, baze de date, obiecte).

Accesul la echipamentul bibliotecii (calculatoare, printer etc.)



imprumutul la domiciliu al documentelor tiparite.

Consultarea pe loc a documentelor .

Rezervarea documentelor de biblioteca care nu sunt disponibile la momentul solicitérii.
Rezervarea echipamentelor bibliotecii (calculatoare, printer etc.)

Prelungirea, prin telefon, e-mail si alte mijloace de comunicare, & termenului de imprumut
pentru documentele de bibliotecd .

Organizarea de expozifii ale colectiilor proprii ale bibliotecii.

Organizarea programelor si a activitatilor cu caracter literar, cultural, educativ, social, de
recreere ( prezentiri de carte. discutii literare. ore a povestilor, mese rotunde etc.)
Oferirea spajiului pentru comunicarea nonformala (discutii, dezbateri), studiu individual,
precum i pentru activitati in grup (studiu in grup, clubul temei pentru acasi).

Oferirea spatiului pentru expozitii, evenimente sau activitati de importanta sociald sau
comunitard, in limitele capacitatilor tehnico-materiale .

Oferirea accesului la Internet prin intermediul echipamentului bibliotecii.

Oferirea accesului la Internet de la dispozitivele utilizatorului prin refeaua Wi-Fi a
biblioteci.

[nstruirea utilizatorilor cu ajutorul mijloacelor electronice.

Organizarea expozitiilor virtuale .

8). Orarul de functionare a bibliotecii;

Sectiunea a 8-a
Dispozitii finale

Prezentul Regulament intrd in vigoare de la data aprobirii de catre Consiliul comunal.



